
 Základní škola a Mateřská škola Nový Jičín, Jubilejní 3, 
  příspěvková organizace 
  

 http://www.zsjubilejni.cz, tel.:  556 708 066, e-mail: skola@zsjubilejni.cz 
 

  
 
Základní škola a Mateřská škola Nový Jičín, Jubilejní 3 nabízí práci na pozici  
Ekonom(ka), účetní.  
  
Popis pracovní pozice:  
 
Předpoklady:  

 vzdělání ekonomického směru min. střední odborné  
 praxe v ekonomické oblasti min. 5 let, praxe ze školství vítána  
 zdravotní způsobilost  
 svéprávnost  
 občanská, morální a trestní bezúhonnost  
 pečlivost, vstřícnost a komunikační dovednosti  
 organizační a řídící schopnosti, pracovní tvořivost, samostatnost a flexibilita  
 orientace v oblasti podvojného účetnictví, DPH, PAP  
 dovednost práce na PC  

 
Základní body náplně práce:  

 vede komplexní podvojné účetnictví organizace dle platné legislativy a v souladu 
s vnitřními normami organizace 

 provádí účetní operace vycházející z realizace přijatého plánu a rozpočtu. 
 sestavuje rozvahy, výsledovky a finanční výkazy o plnění rozpočtu příjmů a 

výdajů. 
 zajišťuje tvorbu příjmových a výdajových platebních příkazů podle pokynů vedení 

školy a vedení školních jídelen 
 provádí zaúčtování účetních podkladů z pokladny po předložení odpovědnou 

osobou. 
 provádí zúčtování hospodářského výsledku koncem roku  
 provádí likvidaci dodavatelských faktur, kontroluje doklady po stránce věcné a 

formální, doplní je o účtový předpis. 
 Správa majetku, evidence, inventarizace 
 Vedení elektronické spisové služby 

 
Nabízíme:  

 příjemný pracovní kolektiv  
 stravování za výhodných podmínek na pracovišti  
 jistotu stabilního zaměstnání  
 řadu benefitů v rámci FKSP (příspěvky na sportovní aktivity, vitamíny...)  
 5 týdnů dovolené  
 možnost dalšího vzdělávání a osobního růstu  

 
Plný úvazek  
Plat: 27 030,00Kč - 38 990,00Kč (měsíčně) 10 platová třída 
Předpokládané datum nástupu: 1. 8. 2026  
 
Strukturovaný životopis zasílejte e-mailem na adresu skola@zsjubilejni.cz 


