Z“ Zakladni Skola a Materska §kola Novy Ji¢in, Jubilejni 3,

prispévkova organizace

http://www.zsjubilejni.cz, tel.: 556 708 066, e-mail: skola@zsjubilejni.cz

Zakladni Skola a Matefska skola Novy Ji€in, Jubilejni 3 nabizi praci na pozici
Ekonom(ka), ucetni.

Popis pracovni pozice:

Pfedpoklady:
e vzdélani ekonomického sméru min. stfedni odborné
o praxe v ekonomické oblasti min. 5 let, praxe ze Skolstvi vitana
e zdravotni zpusobilost
e svépravnost
e obcCanska, moralni a trestni bezuhonnost
o peclivost, vstficnost a komunikaéni dovednosti
e organizacni a Fidici schopnosti, pracovni tvofivost, samostatnost a flexibilita
» orientace v oblasti podvojného ucetnictvi, DPH, PAP
e dovednost prace na PC

Zakladni body naplné prace:

e vede komplexni podvojné ucetnictvi organizace dle platné legislativy a v souladu
s vnitfnimi normami organizace

o provadi uCetni operace vychazejici z realizace pfijatého planu a rozpoctu.

« sestavuje rozvahy, vysledovky a finan¢ni vykazy o pInéni rozpoctu pfijmu a
vydaju.

e zajistuje tvorbu pfijmovych a vydajovych platebnich pfikaz( podle pokynt vedeni
Skoly a vedeni Skolnich jidelen

e provadi zauctovani ucetnich podkladu z pokladny po pfedlozeni odpovédnou
osobou.

e provadi zuctovani hospodarského vysledku koncem roku

o provadi likvidaci dodavatelskych faktur, kontroluje doklady po strance vécné a
formalni, doplni je o uctovy pfredpis.

o Sprava majetku, evidence, inventarizace

e Vedeni elektronické spisové sluzby

Nabizime:

pFijemny pracovni kolektiv

e stravovani za vyhodnych podminek na pracovisti

e jistotu stabilniho zaméstnani

e TFadu benefitd v ramci FKSP (pfispévky na sportovni aktivity, vitaminy...)
e 5 tydnd dovolené

e moznost dalSiho vzdélavani a osobniho rlstu

Plny uvazek
Plat: 27 030,00K¢ - 38 990,00K¢E (mési¢né) 10 platova tfida
PFedpokladané datum nastupu: 1. 8. 2026

Strukturovany zivotopis zasilejte e-mailem na adresu skola@zsjubilejni.cz



